
ロイロノートアカウントのMicrosoft連携手順

１．個別登録の方法ー年度途中の転入生など少人数を登録する場合

２．一括登録の方法ー新入生など学年全体を登録する場合

（1）連携対象を選択します。

１．個別登録の方法

（2）一覧画面から連携を行う対象者の氏名を選択します。



（3）Microsoft連携を選択します。

（4）ユーザーIDを入力し、「連携する」を選択します。

（5）ユーザーIDの右に 加えて、 マークが表示されれば完了です。



（1）連携対象を選択します。

（2）一覧画面から「エクスポート」を選択します。

２．一括登録の方法



（3）エクスポートされたExcelデータを開き、A列のみ残しB～D列を削除します。

（4）A列をB列にコピー＆ペーストし保存します。



（5）「エクセル一括処理」→「Microsoft連携登録」
→「ロイロIDとMicrosoftアカウントを連携する。」を選択します。

（6）「ファイルを選択」で取込対象のファイルを選択し「インポート開始」で
インポートを行います。

（7）ユーザーIDの右に に加えて、 マークが表示されれば完了です。


